
REGULAMIN
 
organizacji wystaw w Galerii na Piętrze należącej do Dzierżoniowskiego Ośrodka Kultury
 
 
§ 1  POSTANOWIENIA OGÓLNE 
 
1. Niniejszy Regulamin określa zasady organizacji wystaw i imprez (wykłady, pokazy itp.) w Galerii na Piętrze należącej do Dzierżoniowskiego Ośrodka Kultury 
2. Regulamin ma zastosowanie do wszystkich Organizatorów Wydarzeń realizowanych w Galerii na Piętrze 
3. Ilekroć w Regulaminie posłużono się niżej wymienionymi wyrażeniami, należy rozumieć je następująco:  
- DOK – Dzierżoniowski Ośrodek Kultury
a. Organizator Wydarzenia / Wystawiający – osoba lub instytucja, która zgłasza Wniosek o udostępnienie pomieszczenia Galerii na Piętrze;
b. Wydarzenie – wystawa, pokaz, szkolenie, konferencja, sympozjum lub inne Wydarzenie o charakterze naukowym lub edukacyjnym, odbywające się w Galerii na Piętrze na podstawie stosunku użyczenia; 
c. Wniosek – Wniosek o udostepnienie pomieszczenia w celu realizacji Wydarzenia; 
d. Producent wystaw – osoba koordynująca harmonogram wydarzeń odbywających się w Galerii na Piętrze, wyznaczona do kontaktu z Organizatorami i Koordynatorami Wydarzeń oraz gromadzenia Wniosków celem ich przedłożenia Radzie Wystawienniczej; 
e. Rada Wystawiennicza – powoływana przez Dyrektora DOK, składająca się z Dyrektora, Kierowniczki Działu Organizacji Wydarzeń oraz Specjalistki ds. Reklamy i Wystawiennictwa. 
f. Organizacja wydarzenia – wszelkie czynności składające się na przygotowanie, realizację oraz zakończenie Wydarzenia wraz z jego demontażem; 
g. Koordynator wydarzenia – osoba wyznaczona do kontaktu pomiędzy osobą spoza DOK a Specjalistką ds. Reklamy i Wystawiennictwa.
h. Eksponat – rzecz prezentowana w ramach Wydarzenia, w tym przedmiot będący nośnikiem, na którym utrwalono utwór w rozumieniu prawa autorskiego. 

§ 2  ZASADY OGÓLNE ORGANIZACJI WYSTAW W DOK 
 
1. DOK organizuje wystawy w przestrzeni Galerii na Piętrze  w godzinach tj. od 8.00 do 16.00. 
i. Wszelkie prace przy organizacji  Wystawy przeprowadza Wystawiający na swój koszt. Zakres pomocy ze strony DOK przy organizacji wystawy wpisanej w roczny harmonogram wystaw należy uzgodnić z Specjalistką ds. Reklamy i Wystawiennictwa.
2. Roczny harmonogram wystaw na następny rok kalendarzowy jest ustalany przez Radę 
Wystawienniczą w dwóch turach: do 15 stycznia oraz 15 sierpnia.
3. Zatwierdzenie rocznego harmonogramu przez Radę Wystawienniczą jest równoznaczne z akceptacją Wydarzenia o czym powiadomiony zostanie Organizator wydarzenia drogą mailową  lub telefoniczną. 
4. W wyjątkowych przypadkach Rada ma prawo samodzielnie zmienić harmonogram Wydarzeń. 
5. W celu sporządzenia projektu harmonogramu wystaw, wszelkie planowane Wydarzenia organizowane w przestrzeniach DOK winny być zgłoszone do Producenta wystaw odpowiednio w terminie ogłoszonym przez DOK na stronie internetowej DOK oraz na profilu FB.
6. Planowane Wydarzenia winny być zgłoszone:
-  drogą mailową na adres galeria@dok.pl poprzez wypełnienie formularza znajdującego się u Specjalistki ds. Reklamy i Wystawiennictwa oraz na stronie internetowej www.dok.pl  
lub 
- osobiście w Pracowni Reklamy pok. 12, piętro 1, ul. Świdnica 23, Dzierżoniów.
7. Harmonogram roczny dostępny jest u Specjalistki ds. Reklamy i Wystawiennictwa.
8. Prace projektowe (w tym identyfikacja wydarzenia, materiały promocyjne i publikacje) przygotowane przez pracownika DOK i zaakceptowane przez Kierownika Działu Organizacji Imprez stanowią wersję ostateczną i nie podlegają zmianom.
9. W przypadku gdy pracownik DOK pełniący funkcję opiekuna galerii jest jednocześnie kuratorem wystawy, przyjęta koncepcja kuratorska oraz sposób realizacji ekspozycji stanowią wersję ostateczną i nie podlegają zmianom.
10. Sprzęt służący do ekspozycji prac w szczególności:  podesty, sztalugi, ramy, linki, zaczepy itp., jeśli jest własnością DOK – może być udostępniony Wystawiającemu na czas trwania Wystawy.
11. Organizator Wydarzenia we własnym zakresie i na własny koszt zobowiązany jest do usunięcia wszelkich szkód, jakie powstaną przy organizacji lub w trakcie Wydarzenia. Szkody takie  zostaną odnotowane w protokole zdawczo – odbiorczym przygotowanym przez Specjalistkę ds. Reklamy i Wystawiennictwa, chyba że ujawnią się po jego podpisaniu. Dotyczy to również uszkodzenia powierzonego Organizatorowi Wystawy sprzętu multimedialnego. 
12. Po zakończeniu Wydarzenia Organizator Wydarzenia zobowiązany jest do pozostawienia udostępnionych pomieszczeń uporządkowanych i posprzątanych. Organizator Wydarzenia ponosi koszty ewentualnego dodatkowego sprzątania wynikające z organizacji Wydarzenia.  


§ 3  ZASADY KORZYSTANIA Z OBIEKTÓW 
 
 
1. Potwierdzenie przez Organizatora Wydarzenia organizacji Wydarzenia następuje najpóźniej w terminie 1 miesiąca przed otwarciem/realizacją Wydarzenia. 
2. Organizator Wydarzenia przekazuje informację o Wydarzeniu do Pracowni Reklamy (pok. 12) lub mailowo na adres galeria@dok.pl  w terminie 1 miesiąca przed rozpoczęciem Wydarzenia i  uzgadnia działania promocyjno-reklamowe. 
3. W razie rezygnacji z organizacji Wydarzenia  należy powiadomić o tym Specjalistki ds. Reklamy i Wystawiennictwa najpóźniej  na 1 miesiąc przed planowanym Wydarzeniem. 
4. Organizator Wydarzenia ponosi odpowiedzialność za stan pomieszczeń /-a wraz z jej/jego wyposażeniem. 
5. DOK nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy Organizatora Wydarzenia pozostawione w pomieszczeniu wystawienniczym oraz w magazynach. Rzeczy nieodebrane po demontażu wystawy zostaną usunięte w ciągu 7 dni na koszt Wystawiającego.  
6. Organizator Wydarzenia zrzeka się wszelkich roszczeń względem DOK dotyczących uszkodzenia Eksponatu  w trakcie ich montażu lub demontażu. 
7. DOK nie odpowiada za szkody wyrządzone osobom trzecim w mieniu lub na osobie wynikłe z nienależytego zabezpieczenia Wydarzenia lub wskutek użycia niewłaściwego czy niebezpiecznego sprzętu. Odpowiedzialność taką ponosi wyłącznie Organizator Wydarzenia/Wystawiający. 
8. DOK nie ponosi odpowiedzialności za Eksponaty niewłaściwie przygotowane do ekspozycji.
9. Prawo do wystawienia Eksponatu w DOK przysługuje wyłącznie osobom posiadającym stosowne zgody (licencje) lub którym przysługują majątkowe autorskie prawa do wystawianego Eksponatu. 
Ryzyko skierowania przez osoby trzecie roszczeń z tytułu naruszenia praw autorskich poprzez bezprawne wystawienie Eksponatu obciąża wyłącznie Wystawiającego /Organizatora Wystawy.  
10. W razie skierowania przeciwko DOK jakichkolwiek roszczeń przez osoby trzecie w związku z wystawieniem Eksponatu, Organizator Wystawy/Wystawiający zobowiązują się niezwłocznie po zawiadomieniu go o takiej okoliczności przez DOK, przyłączyć się po stronie DOK do ewentualnego procesu, zwrócić DOK wszelkie poniesione przez DOK w związku z tym koszty, a w przypadku niekorzystnego dla DOK rozstrzygnięcia sądowego lub zawartej ugody - naprawić szkodę jaka wskutek tego poniosła DOK w pełnej wysokości. 
11. Projekt oraz druk zaproszeń i plakatów, ich dystrybucja a także oprawa Wydarzenia odbywa się  na koszt Organizatora Wydarzenia chyba, że zostanie ustalone inaczej ze Specjalistką 
ds. Reklamy i Wystawiennictwa.
12. Organizator Wydarzenia zobowiązany jest do przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz stosowania się do poleceń pracowników DOK związanych z organizacją i realizacją Wydarzenia.
 
 
§ 5 POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 
1. Informacja o rezerwacjach znajduje się u Specjalistki ds. Reklamy i Wystawiennictwa. 
2. Rada Wystawiennicza może nie dopuścić do organizacji Wydarzenia / Wystawy w przypadku naruszenia przez Organizatora Wydarzenia postanowień niniejszego Regulaminu jak również gdy z uwagi na zasady współżycia społecznego lub normy etyczne i moralne.  
3. Wszelkie niezbędne informacje oraz dokumenty dostępne są u Specjalistki ds. Reklamy i Wystawiennictwa oraz na stronie internetowej DOK.
